 西 安 交 通 大 学

  校外实习指导教师工作报告表

实习队：             　　　 专业　　　　　　　　班，学生人数　　　　　

指导教师：　　　　　　　　　　　
　　　共　　　　　人

实习单位：                             地址：                       

实习时间：　　　　月　　　 日至　　　　月　　　日（按到厂，离厂日期计算）

  一般情况统计
	实习成绩（人）
	参加劳动情况(工时)
	健康情况（人）
	纪　律　情　况（人次）

	优
	良
	中
	及格
	不及格
	操作劳动
	辅助劳动
	其它劳动
	病假一天以上
	病假三天以上
	病假停止实习
	工伤事故
	损坏设备
	违犯纪律
	批评教育
	停止实习
	口头表扬
	通报表扬

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


  经费开支情况

	实习费
	火车费
	住宿费
	讲课费
	学生伙食补　　贴
	市内交通　费
	搭伙费
	杂费
	学生实习费用合计
	带队教师费用合计

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	社会实践活动情况


	

	厂校关系


	

	参观活动情况


	

	对改进实习工作的意见及其它问题


	


                                                  带队教师                     

                                                           年      月     日
	实习准备情况


	

	实习进行情况

收获、存在问题，是否达到大纲要求


	


实习带队教师工作程序

	1、每年9月上旬填报下一年度校外实习计划表。

2、实习前一个月应将实习大纲和进度表及要求厂方人员讲课的内容寄给实习厂家。

3、实习前一周应做好学生的实习动员及组织工作。

4、出发前到教务处实践教学科领取有关文件。

5、通知学生负责人领取实习文件、实习资料本、报告纸，并办理火车半价证明。

6、实习中按实习大纲和生产实习条例组织和指导学生实习，特别注意学生的纪律、安全和厂校关系。

7、返校后一周内应认真填好本报表，交学院（部、直属系）和教务处各一份。




