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国家级大学生创新训练项目
过程记录册
项目名称：                              
负 责 人：                               
手    机：           Email：            
项目成员：                              
指导教师：                              
批准经费：                              

填报日期：                              

填表说明

一、本记录册是检查项目进展情况的主要依据，也是评价项目成果的重要依据之一。项目负责人必须认真、及时、准确、真实地记录项目执行的主要过程。要求填写字体为宋体小四号，并用A4纸双面打印一份，于左侧装订成册。

二、本记录册主要记录项目进展情况，如：成功的经验、失败的原因、与指导教师的交流、团队合作、经费使用明细、参与中期考核和结题验收成绩等方面的内容。

三、项目负责人及成员应至少每2月请指导老师查阅项目过程记录册，与指导教师进行交流和研讨，并填写“大学生创新训练项目进度记录”。

四、项目结束后，由项目负责人将本记录册及相关材料提交指导老师检查和签字，提交教务处实践科存档保管。

五、本记录册平时由项目负责人保存。
一、经费使用明细

	日期
	经费使用摘要
	报销金额
	经费余额

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


二、大学生创新训练项目进度记录
	时 间
	过  程  记  录

	第    月
	项目记录人：                           年   月   日

	第    月
	项目记录人：                          年   月   日

	指导老师意见
	指导老师签名（盖章）：                 年   月   日


注：“大学生创新训练项目进度记录”至少2个月填写一次。

三、项目中期检查记录
	项目进展及中期考核成绩
	项目记录人：                             年   月   日

	指  导  老  师  意  见
	根据项目进展及中期考核成绩，提出指导意见：
指导老师签名（盖章）：                   年   月   日

	后  期  计  划
	根据项目中期考核意见和结果，提出针对性措施和改进方案：
项目记录人：                            年   月   日


四、结题验收记录
	研究成果及结题验收成绩
	项目记录人：                             年   月   日

	指  导  老  师  意  见
	根据项目研究成果及结题验收情况，提出总结性意见：
指导老师签名（盖章）：                   年   月   日

	自  我  总  结
	根据项目结题验收结果，对项目进行总结自评：
项目记录人：                            年   月   日



